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&&Bfg%n NUMERO:  2255/DGVCO/DAOC/2020
DIRECCION GENERAL DE VERIFICACION

M’iﬁw (CPR SMPLe Y CONTROL DE OBRA
DITORIA No. UAG-AOR-046-2020-14-PROAGUA

Guadalajara, Jalisco; 11 de septiembre de 2020

Ing. Carlos Vicente Aguirre Paczka

Director General del Organismo Publico

Descentralizado del Gobierno del Estado denominado
Comision Estatal del Agua Jalisco (CEA Jalisco) i
Av. Francia No. 1726, Colonia Moderna

Guadalajara, Jalisco

C.P. 44190

Presente.

Asunto: Se ordena la practica de Auditoria que se indica.

La Secretaria de la Funcién Publica aprobo el Programa Anual de Fiscalizacion 2020,
de conformidad con las atribuciones conferidas por los numerales 14, parrafo primero,
16, 18, 26 y 37, fracciones 1, IX, XXIX, de la Ley Organica de la Administracion Publica
Federal: y 1, 6 y 7, del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de julio de 2017.

Con fundamento en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 305, 306 y 307, del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria; 1, 4, 6 parrafo primero, fraccion IV; 11 y 41, fracciones
XIV y XXXI, del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica, publicado
el 16 de abril de 2020 en el Diario Oficial de la Federacion, se emite la presente orden
para realizar la auditoria UAG-AOR-046-2020-14-PROAGUA al Programa de Agua
Potable, Drenaje y Tratamiento, cuyo objetivo es revisar el cumplimiento de las
disposiciones aplicables a la administracion y ejercicio de las trasferencias de los
recursos federales, correspondiente al ejercicio fiscal 2019; misma que se efectuara
a partir del dia 18 de septiembre del afio en curso.

Para tal efecto, y con fundamento en el articulo en el articulo 311, fraccién |, inciso C,
del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, se
comunica a usted el nombre y cargo del personal designado para la practica de la
auditoria, que puede actuar en forma individual o conjunta: Omar Gonzalez Vera,
Titular de la Unidad de Auditoria Gubernamental; Saul Eduardo Morales Salazar,

@) Director de Auditoria: Helio Alejandro Lara Tejeda, Subdirector de fiscalizacion; Ivo
% o Q Alejandro Salazar Guevara, Subdirector de analisis; Rubén Mendoza Diaz, Jefe de
pe ‘qu 'p Departamento, personal adscrito a la Secretaria de la Funcion Publica.
e I o
LLI = c’ "‘h‘ - .- - . . . .y
ool & & Conforme al Acuerdo de Coordinacién en materia de control interno, fiscalizacion,
2 [ | i : ‘ : NS = i
QE| y L;: prevencion, deteccion, disuasién de hechos de corrupcion y mejora de la Gestion
:‘uﬂ g Lia ~. Gubernamental que celebran la Secretaria de la Funcion Publica y el Ejecutivo del
l‘:’ L’Ji’i -+ Estado Libre y Soberano de Jalisco, podran incorporarse al desarrollo de las
?; alg ’:) auditorias el personal que la Contraloria del Estado de Jalisco determine designar.
OES @
e ~ Como Jefe de Grupo y responsable, se designa al C. Omar Gonzalez Vera, Titular de
£ ~\ @) g

la Unidad de Auditoria Gubernamental, quien también actuara como enlace por parte
de la Secretaria de la Funcioén Publica.
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GOBIERNO DEL ESTADO

NUMERO:  2255/DGVCO/DAOC/2020
DIRECCION GENERAL DE VERIFICACION
Y CONTROL DE OBRA

ORDEN DE AUDITORIA No. UAG-AOR-046-2020-14-PROAGUA

En mi caracter de enlace oficial designada por el C. Gobernador Constitucional del
Estado de Jalisco, mediante oficio No. 105/2020, de fecha 04 de septiembre del 2020,
solicito instruya a quien corresponda para atender la auditoria en mencién a partir su
apertura y se proporcione al personal comisionado las facilidades necesarias para el
acceso y disposicion de los libros, programas, documentos, bases de datos y demas
informacion vinculada con el objeto de la auditoria la cual se detalla en la relacion
anexa, dentro del plazo de 10 dias habiles contados a partir del dia siguiente de la
recepcion de esta orden de auditoria; asi como cualquier otra informacion y
documentacion que en su caso el personal comisionado le requiera por conducto del
Jefe de Grupo.

Por lo anterior, se ha programado la formalizacién de la respectiva Acta de Inicio de
la Auditoria el proximo 18 de septiembre del afio en curso a las 11:00 horas, en las
instalaciones que ocupa la Contraloria del Estado de Jalisco, ubicadas en Avenida
Vallarta No. 1252, Colonia Americana, Guadalajara, Jalisco. Para ello sera necesario
contar con su presencia, la del Titular del Organo Interno de Control y un enlace,
quien debera presentarse con oficio de designacion e identificacion oficial
correspondiente.

Finalmente, agradeceré girar instrucciones a quien corresponda a fin de que el
personal comisionado tenga acceso a las instalaciones a su cargo y se les brinden
las facilidades necesarias para la realizacion de su cometido.

Sin mas por el momento, me despido reiterando mi mas alta consideracion.

Atentamente.
“Sufragio Efectivo. No Reeleccion”.

& “% para atender la auditoria.

& A bern

o R

e m Qo

= (7] ) <1’ c.C.- Lic. Omar Gonzalez Vera- Titular de la Unidad de Auditoria Gubernamental de la Secretaria de la Funcién
B am "':i ey Publica.- Av. Insurgentes Sur No. 1735, Colonia Guadalupe Inn, Delegacién Alvaro Obregén, CP. 01020.
z —— % L Mtro. Luis Enrique Barboza Nifio. - Director General de Verificacion y Control de Obra de la Contraloria del
g Eaden ) Estado. -Av. Vallarta 1252, Col. Americana. - Para su atencion y seguimiento.

Ct

4 ,{“9 L.A. Javier Eduardo Barriga Carranza. - Director de Area de Obra Convenida de la Contraloria del Estado -
o 4 Independencia #100, Colonia Centro, C.P. 44100, Guadalajara, Jalisco. — Mismo fin.

xf".' I U

Carioad Clrbv.

2020, Ao de la Accidn por el Clima, de la Eliminacién de la Violencia
Contra las Mujeres y su Igualdad Salarial".

Av. Vallarta #1252, Col. Americana, pag. 2 de 2
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Anexo del Oficio SFCC/200/126/2020

Solicitud de informacién al Estado de Jalisco, relacionada con la auditoria UAG-AOR-046-2020-14-PROAGUA al
Programa de Agua Potable, Drenaje y Tratamlento (Proagua), correspondiente al ejercicio fiscal 2019.

Concepto

Medio

Copia

Simple

Criginal

Certificada
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11 Normativa federal, estatal y aplicable para la recepcion, racion, manejo,
ejercicio y aplicacion de los recursos del “Programa de Agua Potable, Drenaje y
Tratamlento”, incluyendo convenios y anexos, con sus modificaciones, reglas de
operacién, criterios de operacion, reglamentos Interlores, manuales de
organizacion y de procedimientos, etc, asi como las disposiciones locales para la
adjudicacién de las obras publicas y adquisiciones de bienes y servicios aplicables

al ejercicio fiscal 2019,

.2 Actas de la Comisién de Regulacién y Seguimiento (CORESE) correspondientes al
ejercicio 2019 (ordinarias y extraordinarias), deblendo de notificar que se
entregan todas las actas de sesién que fueron generadas para la aplicacion de
los recursos. Asimismo, se deberén adjuntar |as solicitudes de traspasos valldadas
por la CONAGUA.

111 Relacion del personal responsable de la aplicacién del Programa, en sus etapas de
planeacién, ejecucién y seguimiento, que contenga la sigulente Informacién;
nombramientos donde se especifique el puesto y periodos en los que ocupa el
cargo; Registro Federal de Contribuyentes con Homo clave; Clave Unica de
Registro de Paoblacién; domicilios particulares; y nimeros telefénicos actuales,
constancias de mayoria, nombramientos, identificaciones oficiales, constancias de
movimiento (alta y baja, en su caso), ANEXO 1.

[Il1- Importes remitidos por la Secretarla de Haclenda y Crédito Publico de las
ministraciones entregadas de los recursos.

! Deberan acompariar con la documentacién soporte:

1. Contrato de apertura de la cuenta bancaria para la recepcién, manejo y
administracion de los recursos y rendimientos financieros generados, en
el que se muestren los nombres y |as firmas de los servidores publicos
facultados para firmar cheques, autorizar transferencias y, en su caso, los
documentos que se hayan tramitado ante el banco para cambios de
firmas, por parte del Estado y de las dependencias ejecutoras.

2. Conciliaciones bancarias en la recepcian, administracion, manejo, ejerciclo
y aplicacién de los recursos.

3. Estados de cuenta bancarios en formato pdf, xml, detalle de movimientos
en formato Excel (descargados desde el portal bancarlo), de forma
mensual del 2019 y a la fecha del ditimo mes de corte.

Comprobante fiscal de Ingresos expedidos por la Secretarfa de Finanzas

| del Gobierno del Estado o su equivalente, asi como de los ejecutores de los

| recursos, que correspondan a los recursos federales y las aportaciones
estatales y/o municipales.

5. Comprobacién de los ingresos:
- Auxiliares contables de bancos, ingresos y rendimientos
financleros.
- Pélizas de ingresos con su documentacién comprobatoria,

Nota: Poner a disposicion del auditor la documentacién en original.

IV. Informacién contat

V1 Informe flsico-financiero firmado (impreso y en medio magnético, en formato de
Excel) de |as obras y acciones financiadas con los recursos del programa, que
identifique |la estructura financiera, detallando las obras y acciones que se

realizaron con mezcla de recursos de otros programas, y que especifique la
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Anexo del Oficio SFCC/200/126/2020

Medio Copla

magnético simple Original Certificada

Concepto

aportacion de cada fuente de financlamiento, ejecutor y la modalidad de
adjudicacién.

V.2, De los recursos ejercidos presentar lo sigulente;

IV.2.1. Estados e informacién presupuestaria que consideren:

N~

1. Estado analitico de ingresos.

2. Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos,

L¥ |

2.1- Clasificacion por objeto del gasto (capitulo y concepto)
Del To. de enero al 31 de diciembre de 2019.

2.2~ Clasificacién administrativa,
Del lo. de enero al 31 de diciemnbre de 2019,

2.3- Por capitulo/ concepto/ partida general/ partida especifica/ fuente de
financiamiento.
Del 1o. de enero al 3] de diclembre de 2019,

V.22, Estados e informacién contable de |os recursos:

Estado de situacion financiera.

Estado de actividades.

Estado de flujo de efectivo.

Estado analitico de la deuda y otros pasivos.
Nota a los estados financieros.

N

IV2.3. Reportes presupuestales:

1. Deingresosy egresos (flujo de efectivo)
2. Analitico de ingresos presupuestarios
3. Analitico del ejercicio del presupuesto de egresos.,

IV.2.4, Concillacién entre los Ingresos presupuestarios y contables, asl como entre los
egresos presupuestarios y los gastos contables.

Con corte al 31 de diciembre de 2019 y a marzo del 2020, firmados (Impresos y en
medio magnético, en formato de Excel). i

I3 Reporte del monto y aplicacién de los rendimientos financieros generados por la
inversion de los recursos, durante el ejercicio 2019 y lo correspondiente en 2020
que contenga:

. En el titulo: 1
. El nimero de la cuenta en que se generaron. |
. El nombre de la institucién bancaria en que se encuentra registrada
la cuenta.
. En columnas:
. La fecha en gue se refleja cada depésito de los rendimientos, segin X 0 X
el estado de cuenta bancario.
. El monto de cada depésito de rendimientos bancarios, sumando los
rendimientos generados en el afio. |
. Aprobacién de la aplicacién de los rendimientos financieros y el it
monto autorizado. |

{En medio magnético, en formato de Excel). ANEXO 2.

V.4 Comprobacién del gasto:
*  Auxiliares contables de egresos (Libro Diario y Mayor) en formato Excel por
concepto del gasto y fuente de financlamiento. 1
»  Polizas de egresos con su docurmentacion comprobatoria, ']
»  Guia Contabilizadora
»  Requisitar los ANEXOS 3 y 4. X ] X

Nota: Poner a disposicién del auditor la documentacién en original.
Con corte al 31 de diciembre de 2019 y a marzo del 2020, firmados {impresos y en
medio magnético, en forrmato de Excel).

20E8




Anexo del Oficio SFCC/200/126/2020

Medio Copla : 3
Concepto magnético simple Original Certificada
IV.5. Cuenta Publica Estatal 2019, donde se indiquen los rubros del recurso revisado. X X
IV.6. Balanza de comprobacion acumulada a detalle, hasta el ultimo nivel de manera
impresa, firmada y/o validada por el &rea que genera la informacién y en archivo
electrénico, formato Excel, por el periodo del 1 de enero al 31 de diclembre de X 0 X
2019 y al 31 de marzo 2020.
P AR 50 A no defos i s e 8 T
V.. Reporte analitico de recursos ejercidos por capitulo, concepto del gasto y unidad
administrativa, por el ejercicio fiscal 2019, firmados, (impresos ¥ en medio X 0 X
magnético, en farmatao Excel.
V.2, En el caso de haber realizado reintegros se requiere:
. Oficio donde se indica que se realizo el reintegro.
»  Linea de captura de TESOFE. X X
. Transferencia electrénica,
+  Estado de cuenta bancario del mes de donde salié el pago para el reintegro.
V.3, Requisitar el Anexo 5, en términos de los gastos de operacién del PROAGUA y por X 0 X
cada uno de sus apartados.
Vi1 Para el caso de los proyectoé de Infraéétrﬁ&ufé de obra pL'.‘blk-.'a-. se déberé de | '
incluir en el expediente para cada una de |as obras o acciones:
1 Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y
presupuestos.
2. Difusion a través de Compranet y la pagina en internet del Programa Anual de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
3. Tramites ante las autoridades competentes, licencias, permisos, derechos de
banco y liberacién de derecho de via.
4,  Estudios de impacto ambiental.
5. Estudios, proyectos, especificaclones de construccién, normas de calidad y
programa de ejecucion para la realizacion de las obras publicas,
6. Creacién del Comité de Obras Publicas y Serviclos Relacionados con las
Mismas.
7. Actas de sesiones del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas.,
8.  Procesos de licitacién publica, invitacién a cuando menos tres personas y, en
su caso, la adjudicacién directa,
. Padrén de contratistas.
10.  Facturas y pélizas de pago.
X X

a. Para el caso de la licitacion publica.

1. Oficio de autorizacién y/o aprobaclén de obra, en su caso, con anexo financiero
yfo técnico.

2, Bases de licitacion.

3. Publicacién de la convocatoria a |a licitacién publica a través de Compranet y
en el Diarlo Oficial de la Federacion.

4. Manifestacion escrita de conocer al sitio de los trabajos y sus condiclones
ambientales.

5. Planeacion Integral para reallzar los trabajos.

6. Andlisis de los precios unitarios de los conceptos.

7. Programa de ejecucién de los trabajos de acuerdo al catalcgo de conceptos.

8. Visitas al sitio de realizacién de los trabajos.

9.  Actasde Juntas de aclaraciones.

10.  Actas de apertura, técnica y econdmica de las proposiciones.

1. Dictdmenes de evaluacion técnica y economica de las propuestas.

12, Actasde Falloy su difusién en Compranet.

13.  Propuestas de |os licitantes ganadores,

14. Constancia sobre el cumplimlento de obligaciones fiscales (SAT), de seguridad
social (IMSS), y de aportaciones patronales (INFONAVIT) del licitante a quien se
adjudicd el contrato.
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16.

17.

18.
19.

21.

24,

26.

28

30.
31

36.

37.
38.
28,

Contrato con sus anexos,

Carantfas de cumplimiento, anticipo y de los vicios ocultos y, en su caso,
ampliaciones de las mismas.

Notificacién al contratista para iniciar los trabajos en la fecha sefalada en el
contrato y disposicion del inmueble.

Oficio de asignacién del residente responsable de la obra.

Oficio de aslgnacién del superintendente responsable de la obra.

Diferimiento al plazo del programa de ejecucion por la entrega tardia del
anticipo.

Estimaciones (numero generadores, notas de bitdcora, croquis de los trabajos,
controles de calidad, pruebas de laboratorio, fotografias e Integracién del
analisis, calculo e Integracién de los Importes correspondientes a cada
estimacién,

Reportes realizados por el residente periédicamente de acuerdo a lo
establecido en la convocatoria, asi como el informe final sobre el cumplimiento
del contratista,

Dictamen técnico suscrito por el residente que funde y motive las
modificaclones al contrato.

Autorizacion por escrito de prérrogas.

Convenlos maodificatorios.

Solicitud y autorizacldn de los ajustes de costos.

Notificacién por la contratista para la ejecucién de cantidades adicionales o
conceptos no previsto en el catalogo original del contrato.

Autorizacion par parte del residente de obra para la ejecucion de cantidades
adicionales o conceptos no previstos en el catalogo original del contrato,
Suspensién temporal de los trabajos contratados.

Rescision administrativa del contrato.

Comunicado de suspensién, rescisién o terminacién anticipa al contratista y
hizo del conocimliente al Organo Internc de Control.

Comunicado de conclusién de los trabajos contratados a la dependencia,
emitido por |a contratista,

Recepcion fisica de (os trabajos mediante acta correspondiente.

Notificacion a la contratista para llevar a cabo el finlquito de los trabajos y
finlquito de obra debidamente requisitado conforme a la normatividad
aplicable,

Garantfa de la contratista por |os trabajos concluidos, por defectos que resulten
de los mismos, de los vicios ocultos y de cualquier responsabilidad, con un plazo
de doce meses,

Entrega a la operadora el Inmueble en condiciones de operacién, asi como los
planos de la construccion final, las normas y especificaciones, manuales e
instructivos de la operacion, mantenimiento y los certificados de garantfa de la
calidad y funclonamiento de los bienes instalados.

Acta administrativa que da por extinguidos los derechos y obllgaciones.
Bitacora electrénica y seguimiento de obra ptiblica.

Facturas y pdlizas de pago.

b. Para el caso de las invitaciones restringidas a minimo tres personas.

1.

Oficio de autorizacién y/o aprobacién de obra, en su caso, con anexo financiero
yla técnico.

Dictamen de excepcidn a la licitacién publica suscrito por el titular del drea.
Difusién de la Invitacién en Compranet y en la pégina de internet de la
dependencia o entidad.

Montos méximos del Presupuesto de Egresos de la Federacldn del ejercicio
presupuestal a revisar.

Invitacién a |os tres contratistas.

Visitas al sitio de realizacion de |os trabajos,

Actas de Junta de aclaraciones.

Actas de apertura, técnica y econdmica de las proposiciones.

Constancia sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales (SAT), de seguridad
social (IMSS), y de aportaciones patronales (INFONAVIT) del licitante a quien se
adjudico el contrato.

Propuestas de los licitantes ganadores,

Contrato y sus anexops,

Garantlas de cumplimiento, anticipo y de los vicios ocultos, ¥ en su caso
ampliaciones de las mismas.
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3.  Notificacion a la contratista para iniciar los trabajos en |a fecha sefalada en el
contrato y disposicién del Inmueble.

14. Oficio de asignacion del residente responsable de la obra,

15, Oficio de asignacion del superintendente responsable de la obra.

16. Diferimlento al plazo del programa de ejecucién por la entrega tardia del
anticipo,

17. Estimaclones (nimerc generadores, notas de bitdcora, croquis de los trabajos,
controles de calidad, pruebas de laboratorio, fotografias e integracién del
andlisis, célculo e integracidn de los importes correspondientes a cada
estimacion,

18. Reportes realizados por el residente periédicamente de acuerdo a lo
establecido en la convocatoria, asl como el Informe final sobre el cumplimiento
del contratista,

19. Dictamen técnlco suscrito por el residente que funde y motive las
modificaciones al contrato.

20. Convenios modificatorios.

21, Solicitud y autorizacion de los ajustes de costos.

22. Notificacidn por la contratista para la ejecucién de cantidades adicionales o
conceptos no previsto en el catdlogo original del contrato.

23, Autorizacién por parte del residente de obra para la ejecucion de cantidades
adicionales o conceptos no previstos en el catalogo original del contrato.

24, Suspensién temporal de los trabajos contratados,

25, Rescisién administrativa del contrato.

26. Comunicado de suspensién, rescision o terminacion anticipada al contratista y
del conocimiento al 6rgano interno de control.

27. Comunicado de conclusién de los trabajos contratados a la dependencia,
emitido por la contratista.

28, Recepcldn fisica de los trabajos mediante acta correspondiente.

29, Notificacién a la contratista para llevar a cabe el finiquito de leos trabajos y
finiquito de obra debidamente requisitado conforme a la normatividad
aplicable.

30. Garantlade la contratista por los trabajos concluidos, por defectos que resulten
de los mismos, de los viclos ocultos y de cualquier responsabilidad, con un plazo
de doce meses,

3. Entrega a la operadora del inmueble en condiciones de operacién, asli como los
planos de la construccion final, las normas y especificaciones, manuales e
Instructivos de la operacién, mantenimiento y los certificados de garantia de la
calidad y funcionamiento de los bienes instalados.

32.  Acta administrativa que da por extinguidos los derechos y obligaciones

33, Bitdcora electrénica y seguimiento de obra plblica.

34. Facturas y pélizas de pago.

¢. Para el caso de las adjudicaciones directas.

1. Montos méaximos del Presupuesto de Egresos de la Federacion del ejercicio
presupuestal a revisar,

2. Cotizaclén a tres proveedores.

3. Oficlo de autorizacién y/o aprobacion de obra, en su caso, con anexo financiero
ylo técnico. i

4, Dictamen de excepcion a la licitacion publica suscrito por el titular del area,

5 Constancia sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales (SAT), de seguridad
soclal (IM55), y de aportaciones patronales (INFONAVIT) del licitante a quien se
adjudicé el contrato

6. Contrato y sus anexos.

7. Garantlas de cumplimiento, anticipo y de los viclos ocuitos, ¥ en su caso
ampliaciones de las mismas.

8. Notificaciédn a la contratista para iniciar los trabajos en la fecha sefialada en el
contrato y disposicion del inmueble.

9. Oficio de asignacién del residente responsable de la obra.

10. Oficio de asignacion del superintendente responsable de la obra.

1. Diferimiento al plazo del programa de ejecucién por la entrega tardia del
anticipo.

12, Estimaciones (numero generadores, notas de bitédcora, croquis de los trabajos,
controles de calidad, pruebas de laboratorio, fotografias e Integraclén del
analisls, calculo e Integracién de los Importes correspondientes a cada
estimacién.
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13. Reportes realizados por el residente periodicamente de acuerdo a lo
establecido en la convocatoria, asi como el informe final sobre el cumplimiento
del contratista.

14. Dictamen técnico suscrito por el residente que funde y motive las
modificaciones al contrato.

15. Convenios modificatorios.

16. Solicitud y autorizacion de los ajustes de costos,

17.  Notificacién por la contratista para la ejecucién de cantidades adiclonales o
conceptos no previsto en el catdlogo orlginal del contrato.

18.  Autorizacién por parte del residente de obra para la ejecucién de cantidades
adicionales o conceptos no previstos en el catdlogo original del contrato.

19.  Suspension temporal de |os trabajos contratados.

20. Rescision administrativa del contrato,

21.  Comunicado de suspensién, rescisién o terminacién anticipada al contratista y
del conocimliento al érgane interno de control.

22, Comunicado de conclusion de los trabajos contratados a la dependencia,
emitido por la contratista,

23. Recepcion fisica de los trabajos mediante acta correspondiente.

24. Notificacién a la contratista para llevar a cabo el finiquito de los trabajos v
finiquito de obra debidamente requisitado conforme a la normatividad
aplicable.

25. Garantia de la contratista por los trabajos concluidos, por defectos que resulten
de los mismes, de los viclos ocultos y de cualquler responsabilidad, con un plazo
de doce meses,

26. Entrega a la operadora el Inmueble en condiciones de operacién, asl como los
planos de la construccion final, las normas y especificaciones, manuales e
instructivos de la operacién, mantenimiento y los certificados de garantfa de a
calidad y funcionamiento de los bienes Instalados.

27.  Acta administrativa que da por extinguidos los derechos y obligaciones.

28, Bitécora electrénica y seguimiento de obra publica.

29, Facturasy pdlizas de pago.

d. Para el caso de administracién directa.

1. Acta administrativa que da por extinguidos los derechos y obligaciones.

2. Oficio de autorizacién v/ aprobacién de obra, en su caso con anexo financiero
yfo técnico.

3. Programa de ejecucién convenido, los programas de suministro de materiales,
mano de obra, maquinaria y equipo.

4. Acuerdo de ejecucion correspondiente, previo al inicio de las obras por
administracion directa, suscrito por el titular del 4rea responsable de la
ejecucién de los trabajos.

5.  Bitacora de obra,

6. Actade recepcién de los trabajos.

7 Facturas y pélizas de pago.

Nota: Requisitar el ANEXO 6, y poner a disposicién del auditor la documentacién que
la respalda.
. vil 3Adqq|;1¢ion§g-artq§aar§j§gp§osy-;eqq;_;lus_-
VII1 Para el caso de las adquisiciones, equiparliento y servicics, se debera de Incluiren
el expediente para cada una de las acciones:

1. Aprobacién del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Serviclos
debidamente autorizado,

2. Difusién a través de Compranet y en la pagina de internet del Programa Anual
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

3. Autorizacién del titular para la contratacién de servicios de consultoria,
asesoria, estudio e investigacién, y el dictamen del drea. X X

4. Creacion del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

5 Actas de sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

6. Requisiciones del drea que solicita el bien o los servicios con su correspondiente
Justificacion.

7. Investigaciones de mercado.

8. Procesos de licitacién publica, invitacién a cuando menos tres personas y, en
su caso, adjudicacion directa,

9.  Padrdn de proveedores.
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10. Informe enviado al drgano interno de control de los contratos formalizados y el
dictamen del andlisis de las proposiciones y las razones para la adjudicacién del
contrato.

1. Facturas y pélizas de pago,

a)  Para el caso de la licltacion publica,

1.  Basesde licitacién.

2 Publicacién de la convocatoria a la licitacion publica a través de Compranet y
en el Diario Oficial de la Federacién.

3. Solicitudes de aclaracién.

4,  Actas de Junta de aclaraciones.

5. Actas de presentacion y apertura de proposiciones.

6. Dictdmenes de evaluacién técnica y econémica de las propuestas.

7. Actasde Fallo y su difuslén,

8.  Propuestas de los licitantes ganadores.

9. Constancla sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales (SAT), de seguridad
soclal (IMSS}, y de aportaciones patronales (INFONAVIT) del licitante a quien se
adjudicé el contrato.

10. Contrato y/o pedido,

1. Convenios modificatorios.

12.  Garantias de los proveedores y, en su caso, ampliaciones a las mismas.

13.  Finiquito de contrato o pedido.

14, Cancelacion de garantfas.

15.  Entradasy salldas de almacén de los bienes adquiridos.

16. Inventario de los bienes adquiridos,

17.  Resguardos oficiales de bienes debidamente firmacdlos.

18. Relacion de bienes que, en su caso, hayan sido entregados en comodato.

19. Proceso de rescision de contrato. .

20. Terminacién anticipada del contrato.

21.  Aplicacién de penas convenclonales,

22.  Facturasy polizas de pago.

b)  Para el caso de las invitaciones restringidas a minimo tres personas.
| 1. Dictamen de excepcion a la licitacion publica suscrito por el titular del area.

2. Difusién de |a Invitacién en Compranet y en la pdgina de internet de la
dependencla o entidad.

3. Invitacién al érgano interno de control para el acto de presentacién y apertura
de proposiciones.

4. Montos maximos del Presupuesto de Egresos de la Federacidn del elercicio
presupuestal a revisar.

5. Invitacién a los tres proveedores.

6. Constancia sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales (SAT), de seguridad
social (IMSS), y de aportaciones patronales (INFONAVIT) del licitante a quien se

! adjudicé el contrato.

7. Contrato y/o pedido.

8. Convenios modificatorios,

9. Garantlas de los proveedores y en su caso ampliaciones a las mismas.

10. Finiquito de contrato o pedido.

1. Cancelacién de garantias.

12.  Entradasy salidas de Almacén de los bienes adquiridos.

13.  Inventario de los bienes adquiridos.

14. Resguardos oficiales de bienes debidamente firmados.

15.  Relaclon de bienes gue en su caso hayan sido entregados en comodato.

16, Proceso de rescision de contrato,

17.  Terminacién anticipada del contrato.

18,  Aplicacién de penas convencionales.

19. Facturas y pdlizas de pago.

c)  Parael caso de las adjudicaciones directas,

1. Montes maximos del Presupuesto de Egresos de la Federacion del ejercicio
presupuestal a revisar.

2. Cotlzacién a tres proveedores,

7DES8
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3. Constancia sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales (SAT), de seguridad
soclal (IMSS), y de aportaciones patronales (INFONAVIT) del licitante a quien se
adjudicd el contrato,

4. Contrato y/o pedido.

5. Convenios modificatorios.

6.  Garantfas de los proveedores y en su caso ampliaciones a las mismas.

7.  Finiguito de contrato o pedido.

8. Cancelacion de garantias.

9. Entradasy salidas de almacén de los bienes adquiridos.

10. Inventario de los bienes adquiridos.

1. Resguardos oficiales de bienes debidamente firmados.

12.  Relacién de bienes que, en su caso, hayan sido entregados en comodato.

13.  Proceso de rescision de contrato.

14.  Terminacién anticipada del contrato.

15, Aplicacién de penas convencionales.

16. Facturas y polizas de pago.

Nota: Requisitar el ANEXO 7,y poner a disposicién del auditor la documentacién que

la respalda.

VIILL Informes trimestrales reportados en el Portal Aplicative de la Secretaria de

Hacienda (PASH), inclulr la evidencia documental del envio, X ¥
VIII2. Publicacién de los informes trimestrales en su respectivo drgano local de
difusion o en su pagina electrénica o medios locales de difusién, considerando los X X

plazos establecidos en la normativa, Incluir la evidencia documental de [a publicacién,

NOTAS:

Il
1.

La entrega de estos requerimientos al grupo de auditores debera efectuarse por escrito, relacionando la informacién que se entrega

identificdndola con el numeral correspondiente, seglin este anexo.

Varios de los requerimientos son relaciones en las que se debe requisitar informacién que en cada numeral se detalla,

En el fortuito caso de no estar en condiciones de entregar la documentacion solicitada, se debera proporcionar una nota que aclare

v justifique |as causas del incumplimiento.

L
Estos documentos, deben contener:

EN

Papel membretado del ente auditado.

Anotar al final del docurmento el nombre, puesto, firma, teléfono y correa electrénico:

a) Del titular o encargado del area que genera la informacién.
b) Del servidor plblico que requisité el formato.
Rubricar en todas las hojas.

Numerar las hojas, Indicando el nGmero total de la serie (ejemplo: 1de xx, 2 de xx, etc.)

REQUERIMIENTGSS& W

w Ay ‘.

1.

Acceso a la rad local ¢
auditores.

2. Asignacion de direcclones IP dindmica o fija para las computadoras de los auditores.
3. Asignacion de cuentas de usuario.
4. Linea telefénica analégica (extenslén o linea directa) instalada en el espacio fisico destinado a los auditores de la SFP para el
desarrollo de |a revisién.
5. Numero de conmutador o clave de salida para obtener linea externa.
1.  Impresora conectada a las computadoras de |os auditores.
Simbologia

[ solo para cotejo
X Para entrega al grupo auditor
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{ FOMONFOBLCA  ANEXO 2 RENDIMIENTOS FINANCIEROS GENERADOS

RENDIMIENTOS FINANCIEROS GENERADOS

Péllza contable con

Ganerados que s reglatré

Fecha sn que
o tranefirio o

APLICACION DE RENDIMIENTOS FINANCIEROS GENERADOS

Financleros
transtaridos
dol Estado

Genarados de
la Cuenta XXX

Hi

Ganerados da
In Cuserta XXX

Capltulo

Cuenta

Partidas de Gasto

Matarial Diddctico

ISSSTE

CUOTA SOCIAL ISSSTE

CESANTIA

CUGTA SOCIAL CESANTIA

FOVISSSTE

[saR

Seguro Institucional ( NSI )

uste & Calendarlo
Est, por Puntualidad y Asistencia
Teoné

No Disfrutadios

Descanso Obllgatorio ( Festivos )
Eficlencia en al Trabajo

Apoyo a [a Sug

I

1én por Actuacién y Productividad

Otras P

TOTAL

0.00(8

Comprobacikén

0.00{A-B




(;FUNCIONPGBLICA ~ ANEXO 3 INGRESOS

INGRESOS

Ministracion
del mes de;

Estado

Ejecutor

Importe de la
ministracién

Fecha en que
¢l Estado
recibié los
recursos

Nim. de
cuentay | Comprobante
banco donde | fiscal de
el Estado |ingresos de la
reclbi6 los | ministracion
recursos

Pdliza
contable con
que se
registré

Fecha en que
el ejecutor
reciblé los

recursos

Nam. de
cuenta y
banco donde
¢l efecutor
reclbld los
recursos

Comprobante
fiscal de
ingresos de la
ministracion

Péliza
contable con
que se
registrd

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

[Septiembre

QOctubre

Noviembre

Diciembre

Totales

0,00
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Unidad Administrativa Revisada: (5)

Auditoria Ném.: (6}
Titulo: (7)
Tipo: (8)
Elsbord:
Nomire (15)
Cago (18):
Ravisd:
Noméwe (17} :
Cargo{18):
Austorizd:
Moenbire {19 )1
Cargo (20):

Elaboracién de las Cédulas Focha: XX - XX - XX (21)

Rov.y Aut. de las Chdulas Facha: XX - XX- X0 (22}

CONCEPTOS QUE SE UTILIZARAN EN LAS CEDULAS,

CON CUIDADO AL MODIFICARLAS

APARTADO RURAL (APARURAL)
APARTADO URBANO (APAUR)
APARTADO DE AGUA LIMPIA (AL
PLANTAS DE TRATAMIENTO DE
AGUAS RESIDUALES (FTAR)

APARURAL
APAUR

AL

PTAR

ACCIONES
MUESTREQ

CAPACITACION ¥
|ADIESTRAMIENTO.
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